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一、一、一、一、系统系统系统系统运行前运行前运行前运行前的的的的准备准备准备准备

1.1AnyPDF Reader阅读器的阅读器的阅读器的阅读器的安装安装安装安装

一签通客户端软件中包含 AnyPDF Reader阅读器，双击

，安装阅读器，

安装完成后，在桌面会新增三个图标，如图，
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二、二、二、二、AnyPDF Reader阅读器的使用阅读器的使用阅读器的使用阅读器的使用

打开 AnyPDF Reader阅读器，打开要操作的 PDF文件，

2.1 加盖公章加盖公章加盖公章加盖公章

在电脑插入 UsbKey，点击“加盖公章”按钮，
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弹出密码框，此时要输入 Usbkey的密码，输入 Usbkey密码。默认密码是

12345678，

鼠标箭头变成五角星状态，此时将鼠标左键单击文档任意位置，会在当前单

击位置完成盖章，
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2.1 个人个人个人个人签名签名签名签名

在电脑插入 UsbKey后，点击“个人签名”按钮，弹出密码框，输入 Usbkey

的密码。默认密码是 12345678，

鼠标箭头变成五角星状态，此时将鼠标左键单击文档任意位置，会在当前单

击位置完成个人签名的加盖，
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2.3 多页多页多页多页签章签章签章签章

在电脑插入 UsbKey后，点击“多页签章”按钮可对当前文档的进行多页盖

章，

弹出密码框，需要输入 Usbkey的密码。默认密码是 12345678，

弹出设置多面签章设置对话框，设置印章类型和页面选项设置，点击确定按

钮。

页面选项设置
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a) 文档所有页相同位置：即在当前文档所有页在相同位置上签章；

b) 指定签章页面范围相同位置：设置签章的页码，连续页用-连接，如 1-5页，即 1到 5

页均签章，隔页用,连接，如 1,3,4,6，即在 1、3、4、6页签章。

鼠标箭头变成五角星状态，此时将鼠标左键单击文档任意位置，会在当前单

击位置完成多页盖章，

2.4 骑缝印章骑缝印章骑缝印章骑缝印章

在电脑插入 UsbKey后，点击“骑缝印章”按钮可以对文档上加盖骑缝印章，
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弹出密码框，输入 Usbkey的密码，

弹出设置骑缝印章对话框，设置印章类型、页面选项、印章显示设置几项，

点击确定按钮。

骑缝印章设置

a) 印章类型：可选择加盖公章或个人签名印模图片。

b) 页面选项：可设置签章页面范围，可选择所有页面、奇数页面、偶数页面签章。
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c) 印章显示设置：可设置多少页显示一个印章和印章交叉重叠页数，只能选择 0或 1页。

鼠标箭头变成五角星状态，此时将鼠标左键单击文档任意位置，会在当前单

击位置完成骑缝章加盖，

2.5 批注签章批注签章批注签章批注签章

2.5.1 手写签名手写签名手写签名手写签名

在电脑插入 UsbKey后，点击“批注签章”按钮可以对文档进行批注。
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弹出密码框，此时需要输入 Usbkey的密码，

弹出批注签章页,选择手写签名，

在手写签名内输入签批内容，点击【确定】，
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鼠标箭头变成五角星状态，此时将鼠标指向文档任意位置左键单击，会在当

前位置出现手写签批的文字。

单击签名，即完成批注。
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2.5.2 文字批注文字批注文字批注文字批注

在电脑插入 UsbKey后，点击“批注签章”按钮可以对文档进行批注，

弹出密码框，此时需要输入 Usbkey的密码。

弹出批注签章页,选择文字签批。
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在文字签批内输入签批内容，点击【确定】。

此时文档内出现鼠标箭头，任意拖动鼠标箭头移动签章位置。

单击签名，即完成批注。
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2.6 全文签批全文签批全文签批全文签批

在电脑插入 UsbKey后，点击“全文签批”按钮可以对文档全文进行批注，

弹出密码框，此时需要输入 Usbkey的密码。

再次出现对话框，设置全文签批工具。
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用户可直接在文档页面上进行全文签批。

点击全文签批内的【确定】按钮，即完成签批，



16

北京安证通信息科技股份有限公司 400-811-1965 www.esa2000.com

2.7 防伪功能防伪功能防伪功能防伪功能

点击电子签章的防伪功能按钮，弹出防伪功能设置页，在该页进行签章设置。



17

北京安证通信息科技股份有限公司 400-811-1965 www.esa2000.com

2.7.1 二维条码二维条码二维条码二维条码

在二维条码区设置二维条码功能：

 自定义内容（单选，与“勾选默认参数”二选一）：在“自定义内容二维

条码区”内输入自定义内容，如图
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 勾选默认参数（单选, 与“自定义内容”二选一）：即文档编号、所有者、

日期、时间四项可勾选，如图

使用数字签名：勾选即当前二维条码作为数字签名签章，不勾选则该二

维条码只作为图片添加。

使用加密二维码：勾选即当前二维条码内容全部加密签章，只能通过北

京安证通的移动端的 AnyPDF Reader阅读器的设置—>扫一扫功能才

能扫描出来。不勾选即不加密。

所有文档页相同位置插入：勾选即当前文档内的每一页都在相同位置上

加盖二维条码。不勾选则只在当前页加盖。

二维条码设置好了，点击确认按钮，



19

北京安证通信息科技股份有限公司 400-811-1965 www.esa2000.com

鼠标箭头变成五角星状态，会在当前位置出现用户所属的二维条码图案，且

可以移动位置。
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单击鼠标左键，二维条码固定，即完成加盖。
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2.7.2 光学水印光学水印光学水印光学水印

在光学水印内设置光学水印功能：

使用数字签名：勾选即当前水印水印作为数字签名签章，不勾选则该光

学水印只作为图片添加。

所有文档页相同位置插入：勾选即当前文档内的每一页都在相同位置上

加盖光学水印。不勾选则只在当前页加盖。

光学水印设置好了，点击确认按钮：
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鼠标箭头变成五角星状态，会在当前位置出现用户所属的水印图案，且可以

移动位置。
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单击鼠标左键，光学水印固定，即完成加盖。
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2.7.3 文字水印文字水印文字水印文字水印

在文字水印区设置文字水印功能：

 文本内容：在文本内容内输入自定义内容。

 旋转角度：可通过左右移动按钮移动角度，也可在后面的输入框输入角

度大小。

 不透明度：可通过左右移动按钮移动不透明度，也可在后面的输入框输

入透明度大小。

文字水印设置好了，点击确认按钮：
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即在当前文档内的所有页都加盖上文字水印图片。
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2.8 放置签名放置签名放置签名放置签名

在电脑插入 UsbKey后，点击“放置签名”按钮可以对文档添加自定义的签

名。

页面会弹出 “+”号，用户可手动拖动该+号设置签章区域（必须到达一定
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区域大小才行），单击后出现签名文档设置页

 签署身份：加载用户 IE上安装的软证书列表，可下拉选择。

 信息：点击则加载当前选择的证书详细信息，如图：
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 文档签署后锁定：可选项，选择后该签名后锁定该文档，所有电子签章功能

均不支持操作。

 外观类型：可下拉选择已创建的外观名称。

 创建外观：创建外观，点击该按钮，弹出配置签名外观页：
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预览：显示当前设置的签名外观。

配置图形：用户可从本地选择签名的图片，只支持 bmp格式图片。

配置文本：可勾选选择名称、日期的信息；

文字方向：设置该签名配置的文本显示的方向，可选择自动、从左到右、从右到左三

项。

配置好后点击确认按钮，
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返回到签署文档配置页，预览配置签名外观效果：

 删除外观：即删除选中的外观。
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点击确认按钮，单击签名区域，则完成签名，PDF内加载签名内容如下，


